В качестве документов или сведений, которыми подтверждается замещение Заявителем соответствующей должности (п.19 Порядка 21н) рассматриваются заверенные в установленном порядке копии приказов о назначении на должность, выписки из приказов о назначении на должность, либо справки о замещении должности, выданные кадровым подразделением организации и не содержащие информации ограниченного доступа.
Пример 1.
Оформляется на бланке организации
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дата приказа										№ приказа
О назначении на должность  (принятии на работу,
переводе по должности и т.п.)

«текст выписки»
Руководитель										И.О. Фамилия
ВЕРНО	
Инспектор службы кадров			Подпись				И.О. Фамилия
Дата
Подлинник документа находится в (наименование организации) в деле №… за … год. Печать организации
Пример 2. 
Оформляется на бланке организации
СПРАВКА
Дата 01.01.2024 № 1
Настоящая справка выдана Петрову Ивану Ивановичу в том, что он действительно работает в Государственном бюджетном учреждении «…» в должности специалиста … отдела…
Справка выдана для представления по месту требования.
Начальник отдела кадров			Подпись				И.О. Фамилия
Печать организации
