У  Т  В  Е  Р  Ж  Д  Е  Н 
Приказом Управления Федерального казначейства 

по Республике  Саха (Якутия) 

от ________________________ 2006 года №_________
ТИПОВОЙ ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ СОТРУДНИКОВ 
ОТДЕЛЕНИЙ ПО ГОРОДАМ И РАЙОНАМ   
УПРАВЛЕНИЯ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА 
ПО РЕСПУБЛИКЕ САХА (ЯКУТИЯ) 
ПО ИСПОЛНЕНИЮ СУДЕБНЫХ АКТОВ СУДЕБНЫХ ОРГАНОВ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ К ЛИЦЕВЫМ СЧЕТАМ
ФЕДЕРАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ


Настоящий Типовой порядок разработан в соответствии  с п.17.6 Положения об Управлении Федерального казначейства по Республике Саха (Якутия), утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 04 марта 2005 года №33н, а также с целью организации взаимодействия  сотрудников Отделений по городам и районам Управления Федерального казначейства по Республике Саха (Якутия) по исполнению исполнительных документов, поступающих в  порядке реализации положений главы 24.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.


1. Сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства, принимает и регистрирует поступивший в Отделение по городу (району) Управления Федерального казначейства по Республике Саха (Якутия) (далее – Отделение) исполнительный документ с приложениями (далее – исполнительный документ), а также документы, отменяющие судебные акты либо приостанавливающие их исполнение. 


2. Сотрудник, ответственный за ведение делопроизводства, не позднее дня следующего за днем поступления исполнительного документа, а также документов, отменяющих либо приостанавливающих исполнение судебного акта, в Отделение, передает их сотруднику, ведущему лицевые счета получателей средств федерального бюджета, а также лицевые счета  для учета средств  полученных от предпринимательской или иной приносящей доход деятельности (далее – Ответственный сотрудник).

3. Ответственный сотрудник в день поступления исполнительного документа в Отделение,  производит регистрацию исполнительного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов (приложение №1, 6 к Порядку ведения учета и осуществления хранения документов органами Федерального казначейства по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства  федерального бюджета по денежным обязательствам федеральных бюджетных учреждений, утвержденном приказом Федерального казначейства от 22 февраля 2006 года №3н,  (далее – Порядок учета  и хранения исполнительных документов). 


4. После регистрации Ответственный сотрудник формирует дело в соответствии с п.1 Порядка учета и хранения исполнительных документов и передает  исполнительный документ в оригинале  Сотруднику, назначенному ответственным по исполнению исполнительных листов приказом руководителя Отделения (далее Ответственный сотрудник – исполнитель), который принимает оригинал исполнительного документа под роспись, которая проставляется на копии этого документа, подшитой в деле. 


Поступившие в Отделение документы, отменяющие либо приостанавливающие действия  судебного акта, после регистрации  передаются Ответственному сотруднику – исполнителю, вместе  со сформированным делом, не позднее дня следующего  за днем поступления исполнительного  документа в Отделение. 


5. Ответственный сотрудник – исполнитель, проверяет наличие  установленных п.2 ст. 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации приложений к исполнительному документу (надлежащим образом заверенная  судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный  документ и заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского   счета взыскателя) проводит проверку на соответствие исполнительного документа требованиям, предъявляемым к нему законодательством Российской Федерации.


6. После проведения правовой экспертизы исполнительного документа, Ответственный сотрудник – исполнитель, не позднее дня следующего за днем поступления исполнительного документа к нему документов  готовит заключение, в котором указывает правовые основания для возврата поступившего  исполнительного документа взыскателю либо указывает на соответствие поступившего исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, и передает указанное заключение вместе с исполнительным   документом под роспись на копии заключения (копия заключения с отметкой о получении хранится в Отделении согласно номенклатуре)  Ответственному сотруднику, не позднее дня следующего за днем передачи исполнительного  документа Ответственному сотруднику -  исполнителю.

7. При проведении правовой экспертизы документа, отменяющего либо приостанавливающего действие судебного акта, Ответственный сотрудник – исполнитель, не позднее дня, следующего за днем передачи вышеуказанных документов Ответственному сотруднику - исполнителю, готовит заключение с указанием на дальнейшие действия  по исполнению исполнительного документа и передает  его под роспись Ответственному сотруднику (копия заключения с отметкой по получении хранится в Отделении согласно номенклатуре).

8. Ответственный сотрудник не позднее 5 дней с даты поступления исполнительного документа в Отделение, на основании поступившего заключения Ответственного сотрудника – исполнителя, всполнительный документв взыскателю в соответствии с п.2.1  в управление, на основании поступившего из юридического отдела заклюозвращает исполнительный документ взыскателю в соответствии с п.2 Порядка учета и хранения исполнительных документов, либо выполняет действия по исполнению исполнительных документов, предусмотренные пунктами 3-22 Порядка учета и хранения  исполнительных документов – при соответствии исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации.

9. При полном исполнении  требований содержащихся  в исполнительном документе Ответственный сотрудник готовит сопроводительное  письмо с приложением исполнительного документа с соответствующей отметкой об исполнении и передает его Сотруднику, ответственному за ведение делопроизводства, для отправки в судебный орган, выдавший исполнительный документ.


10. При поступлении от взыскателя заявления об отзыве исполнительного документа Ответственным сотрудником готовятся все документы согласно п.13 Порядка учета и хранения исполнительных документов и передаются Сотруднику, ответственному за ведение делопроизводства,  для отправки. 


11.  При поступлении исполнительного документа о взыскании с должника, не имеющего  лицевого счета получателя средств федерального бюджета  в Отделении,  исполнительный документ не подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и передается Ответственным сотрудником  сопроводительным письмом с указанием на отсутствие лицевого счета под роспись на копии сопроводительного письма Ответственному сотруднику – исполнителю, при этом сопроводительное письмо хранится в Отделении согласно номенклатуре дел.

На основании полученного от Ответственного сотрудника  письма Ответственный сотрудник – исполнитель готовит письмо взыскателю, которое с приложением исполнительного документа передается Сотруднику, ответственному за делопроизводство,  для отправки. 

PAGE  
1

